
PASO A PASO

GUÍA
MATRÍCULA



Datos Clave 
 Universidad Complutense de Madrid (Madrid, España) 
 6 de julio - 24 de julio de 2026  
Recomendamos hacer el siguiente procedimiento en un portátil u ordenador. 

Paso 1: regístrate en la plataforma 

1. Accede a la web  www.fundacioncomplutense.es/ecv y haz clic en Alumno -
Matrícula y "Matrícula Online".

2. Crea tu cuenta: En la página de registro, completa todos los datos obligatorios.
3. Confirma tu correo: Recibirás un email con instrucciones para activar tu cuenta.
4. Inicia sesión: Una vez activada la cuenta, accede con tu usuario y contraseña.

 IMPORTANTE: Si no ves el correo de confirmación, revisa tu bandeja de spam o 
correo no deseado. Recuerda utilizar siempre la misma cuenta de correo para todas las 
gestiones que realices en la Escuela.

2 
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Paso 2: completa tus datos personales 

1. Entra en el apartado "Datos personales".
2. Haz clic en el ícono del lápiz  para editar tu información.
3. Completa todos los campos obligatorios.

 Consejo: Asegúrate de que tu información esté actualizada para evitar problemas con la 
matrícula.

Paso 3: selecciona tu curso 

1. Dirígete al menú "Catálogo de cursos" y selecciona "Relación de cursos – Escuela
Complutense de Verano".

2. Elige el área de conocimiento que más te interese.
3. Selecciona el curso en el que deseas matricularte.
4. Acepta las políticas de protección de datos y completa la información sobre tus

estudios.

3 



 Si eres estudiante extranjero: 

● En "Estudios actuales", selecciona "Nueva titulación" y completa los datos.
● Si tu universidad no aparece en la lista, selecciona "Otras" y escribe el nombre de tu

institución.

 Recuerda: Este paso es obligatorio tanto si eres estudiante como si ya te has graduado.

Paso 4: elige tu modalidad de matrícula 

Tienes dos opciones: 

Matricularte: Abonas el total del importe del curso (1.125 €). 
Preinscribirte: Pagas 80 € por gastos administrativos y de gestión para reservar tu plaza** 

**Recomendamos seleccionar esta opción hasta saber la resolución de las becas. 

Y a continuación: 

Seleccione una modalidad de matrícula dependiendo si quiere optar por una de nuestras 
becas o no. 
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Becas disponibles: 

● Beca de matrícula (reduce el coste del curso).
● Beca de alojamiento (para estudiantes fuera de Madrid).

 Solo puedes solicitar una de estas becas. 

Paso 5: sube tu documentación 

Accede al apartado "Documentos" y sube los siguientes archivos en formato PDF o JPG: 

 Documento de identidad (DNI/NIE para residentes en España o pasaporte para 
extranjeros). 

 Currículum vitae (simple y sin documentar). 
 Título universitario o matrícula del curso actual (según corresponda). 
 Certificado de notas (con nota media o promedio del expediente). 
 Certificado de empadronamiento (solo si resides en España fuera de la Comunidad 

de Madrid). 

 Consejo: Asegúrate de que los documentos sean legibles y estén bien escaneados. 
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Paso 6: realiza el pago 
Elige tu método de pago: 

1. Tarjeta de crédito o débito (Pago directo en la plataforma).
2. Transferencia bancaria:

● Realiza la transferencia con los datos proporcionados.
● Envía el justificante de pago a  matriculaecv@ucm.es.
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 IMPORTANTE: Tu inscripción no será válida hasta que completes el pago y recibas la 
confirmación. 

Paso 7: para editar 

 "En caso de querer editar la matrícula desde la cesta de compra, deberás seleccionar el 
nombre del curso. Esto te llevará de vuelta a las pestañas anteriores para modificar lo que 
necesites antes de finalizar el proceso."

Paso 8: confirmación final 

 Revisa tu email: Recibirás una confirmación de matrícula una vez procesado el pago. 
 Guarda tu comprobante: Lo necesitarás para cualquier consulta futura. 

__________________________________________________________________________________________ 

¡Felicidades! Ya estás inscrito en la Escuela Complutense de Verano 2026. 
Nos vemos en Madrid para un verano lleno de aprendizaje, cultura y networking.

Recursos adicionales
 Video tutorial sobre el proceso de matrícula https://youtu.be/yiqSsI3deP4  
 Si tienes dudas, contáctanos en:  matriculaecv@ucm.es 
 Síguenos en redes sociales para más información y novedades (haz clic sobre cada 

icono): 
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